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I. Hướng dẫn tải ứng dụng 

Nền tảng hỗ trợ: Android và IOS. 

▪ Tải xuống trên thiết bị IOS 

 

▪ Tải xuống trên thiết bị Android 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

II. Danh sách chức năng dành cho giảng viên 

- Nhận thông báo 

- Xem hồ sơ nhân sự 

- Xem công tác, lịch dạy, lịch thi  

- Xem hộp thư, công việc 

- Đề xuất tạm ngưng, dạy bù, dạy thay 

- Chức năng xem lương 

- Chức năng văn bản đến, Văn bản đi 

III. Hướng dẫn đăng nhập  

Giảng viên Trường Cao đẳng Kỹ thuật Công nghệ Việt – Đức nhập mã VCTECH 

để đăng nhập 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tại ô đăng nhập nhập ID và mã nhân sự 

 

 



 

 

IV. Hướng dẫn sử dụng 

1. Trang chủ hệ thống 

Màn hình này sẽ hiển thị các chức năng chính của ứng dụng.  

Chú ý: vị trí các chức năng có thể thay đổi tùy phiên bản. 

 

 

Hình 1: Trang chủ hệ thống 

 

 

 

 



 

 

2. Xem thông báo 

- Hỗ trợ giảng viên xem thông báo từ nhà trường. 

  

Hình 2: Hướng dẫn xem chức năng thông báo               

 

 

 

 

 

 
 
 

 



 

 

3. Xem hộp thư 

Hỗ trợ người dùng theo dõi, quản lý thư nhận và thư gửi. Để xem nội 

dung chi tiết cũng như trả lời thư, người dùng chỉ cần chạm vào thư 

muốn xem. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

               

Hình 3: Hướng dẫn chức năng xem và gửi thư 

 

 

 

 

 



 

 

4. Xem lịch công tác 

- Hỗ trợ người dùng theo dõi lịch làm việc, công tác chung của 

trường, phòng ban, v.v… cũng như lịch của cá nhân người dùng. Để 

xem nội dung chi tiết thì chỉ cần chạm vào lịch muốn xem 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hình 4: Hình minh họa hướng dẫn xem tin tức   

 

 

 

 

 

 

 



 

 

5. Đổi mật khẩu 

Chức năng này hỗ trợ người dùng thay đổi mật khẩu, nhằm bảo mật 

tài khoản và thông tin cá nhân. 



 

 

   

 

Hình 9: Hình minh họa các thao tác đổi mật khẩu 

 


